ZARZADZENIE NR 19/25
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 19 lutego 2025 .

w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci i rozliczenia podatku od nieruchomosci w 2025 roku

Na podstawie art. 28f ust. 1 pkt1, art. 31iart. 33 ust. 1i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. 22024 r., poz. 1465z péin. zm.l), art. 10 ust. 1iust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.,, poz.120 zpdin. zm.!2)) oraz art. 68iart. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 z pdZn.zm.B3), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdlne zasady rachunkowosci irozliczenia podatku od nieruchomosci,
o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 listopada 2024 r. o zmianie ustawy o podatku rolnym, ustawy
o podatkach i optatach lokalnych oraz ustawy o optacie skarbowej (Dz.U. z 2024 r. poz. 1757).

§ 2. Zasady okres$lone niniejszym zarzadzeniem majg charakter uzupetniajgcy iobjasniajgcy do zasad
(polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Mszczonowie wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr 72/2017
Burmistrza Mszczonowa z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci oraz do zasad
wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci do:

1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2025 r. poz. 111);
2) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2023 r., poz. 70 z pézn. zm.);

3) ustawy z dnia 19 listopada 2024 r. o zmianie ustawy o podatku rolnym, ustawy o podatkach i optatach
lokalnych oraz ustawy o opfacie skarbowej (Dz.U. z 2024 r. poz. 1757), zwanej w dalszej czesci zarzadzenia
ustawg zmieniajacy;

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z pézn. zm.);

5) ustawy z dnia z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2025r.
poz. 132);

6) rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z2010r.
Nr 208 poz. 1375).

7) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu paninstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
22020 r. poz. 342).

§3. W przypadku, gdy niniejsze zarzadzenie wprowadza odmienne rozwigzania ewidencyjno -
rozliczeniowe danego stanu faktycznego, niz rozwigzanie tego samego stanu faktycznego przyjete zasadami
(politykg) rachunkowosci, o ktérej mowa w § 2, pierwszenstwo zastosowania ma rozwigzanie przyjete
niniejszym zarzadzeniem.

§ 4. Rozliczenia podatku za okres styczen — marzec 2025 r. dokonuje pracownik Wydziatu Podatkéw i Optat
odpowiedzialny za wymiar oraz ksiegowos$¢ podatkowg podatku od nieruchomosci.

§ 5. 1. Dokumentem stuzgcym do rozliczenia podatku od nieruchomosci za okres styczen — marzec 2025 r.
jest polecenie ksiegowania oraz potwierdzenie zaptaty przez podatnika.

2. Polecenie ksiegowania stanowi podstawe do odpisu wczes$niej przypisanego podatku na podstawie
dokumentu jego zaptaty.

3. Polecenie ksiegowania moze stuzyc¢ takze do niezbednych przeksiegowan podatku zaptaconego w trybie
art. 6 ustawy zmieniajacej.
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4. Polecenie ksiegowania sporzadza i podpisuje pracownik odpowiedzialny za wymiar oraz ksiegowos¢
podatku od nieruchomosci, sprawdza Naczelnik Wydziatu Podatkow i Optat i zatwierdza do ujecia w ksiegach
rachunkowych Skarbnik Gminy.

5. Dopuszcza sie mozliwo$¢ automatycznego generowania polecenia ksiegowania przez system ksiegowy
pod warunkiem, ze system ten zapewnia zgodny z prawem algorytm rozliczenia podatku od nieruchomosci.

§ 6. 1. Ewidencja na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych obejmuje takze operacje
zwigzane z przypisami, odpisami, zwrotami réznicy iprzeksiegowaniami wynikajgcymi ze stosowania
art. 6 ustawy zmieniajacej.

2. Raty, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy zmieniajgcej zaptacone przez podatnika ksiegowane
sg jako przypisy w kwotach i terminach wptat dokonanych za poszczegdlne okresy.

3. Raty przypisane podlegajg odpisaniu z momentem utraty przez podatnika uprawnienia, o ktérym mowa
w art. 6 ust. 1 ustawy zmieniajgcej, jak rowniez z datg ztozenia przez podatnika deklaracji na podatek od
nieruchomosci DN — 1 na rok 2025.

4. Kontrole formalng, merytoryczng irachunkowg realizacji przez podatnika art. 6 ustawy zmieniajgcej
prowadzi pracownik odpowiedzialny za wymiar i ksiegowos¢ podatku od nieruchomosci.

5. W przypadku koniecznosci wyjasnienia z podatnikiem zaistniatego stanu faktycznego, w szczegélnosci
w zakresie rozbieznosci w kwocie wptaconej raty przez podatnika, a raty ustalonej przez pracownika w wyniku
kontroli rachunkowej, wdrazane jest postepowanie wyjasniajgce na podstawie przepiséw Ordynacji
podatkowej.

§7.1. W przypadku gdy uiszczone raty sg wyzsze niz raty podatku od nieruchomosci wynikajgce ze
ztozonej deklaracji na podatek od nieruchomosci na rok 2025 za miesigce, za ktére zostaty uiszczone, kwota
powstatej rdznicy nie stanowi nadptaty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa, a do jej zaliczenia lub zwrotu przepis art. 76 tej ustawy stosuje sie odpowiednio.

2. Kwote rdoznicy do zwrotu nie przenosi sie na konto 245 — Wptywy do wyjasnienia, a ksiegowanie
zaliczenia lub zwrotu réznicy dokonuje sie bezposrednio z konta 221.

3. Zaliczenie lub zwrot rdznicy powinien nastgpi¢ w terminie do 15.04.2025 roku.

4. Jezeli zwrot réznicy dla podatnika nie nastgpi do dnia 15.04.2025 roku to najpdiniej pod datg
15.04.2025 r. nalezy przekaza¢ kwote rdznicy na konto kwot do wyjasnienia z informacja zapewniajgca
identyfikacje wptaty — ksiegowanie na podstawie polecenia ksiegowania (korekta wptywu 130/221 minus,
130/245 plus bez klasyfikacji).

5. Rdznica zwracana jest podatnikowi niezwtocznie na podstawie dyspozycji zwrotu.

6. Zwrot nastepuje na rachunek bankowy, z ktérego podatnik dokonat zaptaty, chyba ze podatnik wskaze
pisemnie inny rachunek bankowy do zwrotu.

7. W przypadku, gdyby podatnik ztozyt wniosek o zwrot lub wezwanie do zwrotu kwoty réznicy dokumenty
te stanowig zatgcznik do dyspozycji zwrotu, o ktérej mowa w ust. 5.

8. W przypadku, gdyby kwota réznicy do zwrotu dla podatnika, wynikajaca z ewidencji ksiegowej organu
podatkowego byta inna niz kwota wskazana przez podatnika w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 7 nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace. Po wyjasnieniu nalezy dokona¢ zwrotu w kwocie wynikajacej
z ewidencji ksiegowej organu podatkowego, po uwzglednieniu ewentualnych korekt.

9. Podatnika nie informuje sie o zwrocie, takie w przypadku, gdyby kwota zwrdcona przez organ
podatkowy byta inna niz kwota wskazana przez podatnika.

§ 8. 1. Brakujgca kwota podatku, o ktérej mowa w art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy zmieniajgcej uregulowana do
31 marca 2025 r. nie stanowi zalegtosci podatkowe;j.

2. Po uptywie terminu 31.03.2025 egzekucji administracyjnej podlega rata podatku zadeklarowana
w ztozonej przez podatnika deklaracji DN — 1 na 2025 rok, ktéra stata sie w czesci zalegtoscia podatkows.
Obowigzujg ustawowe terminy ptatnosci, wynikajgce z ustawy o podatkach i optatach lokalnych.
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3. W przypadku wystgpienia brakujgcych kwot w poszczegdlnych miesigcach kwoty te nie podlegajg
kumulacji. Kazda niedoptfata jest wykazywana odrebnie izwigzana jest zratg podatku, ktdrej dotyczyta
wczesniejsza wptata podatnika.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Naczelnikowi Wydziatu Podatkdow i Opfat.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Petnigca funkcje Burmistrza
Mszczonowa

Zastepca Burmistrza
Barbara Galicz

(11 Zmiany niniejszej ustawy ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940.

[21Zmiany niniejszej ustawy ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 295 i Dz. U. z 2024 r. poz. 619, poz. 1685 i poz. 1863

Bl Zmiany niniejszej ustawy ogloszone w Dz. U. z2024 r. poz. 1572, poz. 1717, poz. 17561 poz. 1907 oraz Dz. U.
7 2025r. poz. 39.
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